ROMANIA
JUDETUL COVASNA
S.C.

NESECRET

Exemplar nr.

FISA POSTULUI

A. IDENTIFICAREA POSTULUI
1. Compartimentul
2. | Denumirea postului | INSPECTOR de PROTECTIE CIVILA
Relatiile cu alte - colaborare cu personalul Serviciului Privat pentru Situatii de
posturi: Urgenta(SVSU), si Celula de Urgenta si/sau alte compartimente din
cadrul consiliului local.
3. - : - se subordoneaza nemijlocit Directorului (presedintelui Celulei de
3.1 relatii ierarhice o ’
Urgenta);
3.2 relatii functionale | - coordonare, indrumare si control
3.3 relatii de control - controleaza activitatea in domeniul protectiei civile,
. . - Réaspunde de organizarea si desfasurarea tuturor activitagilor de
Definirea sumara a C a2 S N . .
4, o .| protectie civila si in domeniul situatiilor de urgenta potrivit prevederilor
atributiilor postului " ° . L C . .
legii, regulamentelor, instructiunilor si ordinelor in vigoare.
B. SPECIFICAREA CERINTELOR POSTULUI
1 Categoria de personal | Functionar
ce poate ocupa postul i
Pregatire
2.1. pregatirea de baza | - studii superioare/medii
2.2. pregatirea de - absolvent al cursurilor de pregatire in domeniul protectiei civile
specialitate
2:3. Cursurl‘de - cursuri de perfectionare In domeniul protectiei civile
perfectionare
Experienta
2.4. in munca - minim 6 luni — in cadrul institutiei
Aptitudini necesare - de planificare, organizare, coordonare, indrumare
- gandire analitica si conceptuala;
- lucrul sub presiunea timpului si in conditii de stres;
s - lucrul in conditii de supervizare redusa;
Abilitati necesare . . . D
2. - folosire eficienta a resurselor la dispozitie;

- flexibilitate in gandire si in relatiile cu alte persoane;
- capacitate de comunicare orala.

Aptitudini necesare

- lucrul 1n echipa;
- initiativa;

- fermitate;

- perseverenta;

- exigentd;

- tenacitate

Varsta

- legald

Starea sanatatii

- apt medical

C. CONDITII SPECIFICE DE MUNCA

1.

Locul de munca

- birou, teritoriul administrativ al comunei, orasului, municipiului

2.

Programul de lucru

- program de lucru | Comportament \ - disciplinat;
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flexibil determinat - integritate;
de volumul - conduitd morala;
activitatilor - incredere n sine;
- loialitate.
3. | Deplasari - la nevoie 1n zona de competenta
- la solicitare pentru pregatire, indrumare
4. | Riscuri implicate de - determinate de producerea unor situatii de urgenta si/sau dezastre(lucrul
post in mediul contaminat chimic, radiologic sau biologic, expus, prabusirilor
constructiilor, alunecarilor de teren sau inecului)
5. | Compensari - conform reglementarilor in vigoare

D.DESCRIEREA SARCINILOR SI INDATORIRILOR
ECIFICE POSTULUI

SP

Responsabilitati

-asigurd permanent coordonarea planificarii si a realizarii activitatilor si
masurilor de protectie civild, participd la pregatirea serviciilor de
urgentd, a salariatilor si/sau a populatiei si asigurd coordonarea
secretariatelor tehnice ale Celulei de Urgenta,

-in functie de complexitatea si volumul atribugiilor de serviciu,
inspectorul de protectie civila poate indeplini, prin cumul, si atributiile
cadrului tehnic in domeniul apararii impotriva incendiilor.

-gestioneazd permanent documentele si baza de date referitoare la
situatiile de urgenta,

-gestioneaza documentele Celulei de Urgenta;

-asigura convocarea Celulei de Urgentd si transmiterea ordinii de zi,
membrilor acestuia;

-pregateste materialele pentru sedintele Celulei de Urgenta, le prezinta spre
aprobare presedintelui si le distribuie membrilor acestuia;

-asigurd desfasurarea lucrarilor si operatiunile de secretariat pe timpul
sedintelor Celulei de Urgenta, inclusiv intocmirea procesului-verbal;
-asigura redactarea deciziilor adoptate de catre Celula de Urgenta, precum
si a dispozitiilor de punere in aplicare a acestora, pe care le prezinta spre
aprobare;

-asigura multiplicarea documentelor emise de catre Celula de Urgenta si
difuzarea lor autoritatilor interesate;

-intocmeste informari periodice privind situatia operativa sau stadiul
indeplinirii deciziilor adoptate de Comitetul Judetean pentru Situatii de
Urgenta;

-Intocmeste proiectele comunicatelor de presa ale Celulei Urgenta;
-urmdreste realizarea suportului logistic la locului de desfasurare a
sedintelor Celulei de Urgenta;

-indeplineste alte sarcini stabilite de Celula de Urgenta

Indeplineste alte atributiuni conform reglementarilor interne pe linia
situatiilor de urgenta.

In_functie_de_clasificarea_din_punct_de _vedere_al protectiei_civile
inspectorul de protectie civila prin dispozitia primarului poate executa

si_ urmdtoarele activitati:

D. DESCRIEREA SARCINILOR, iNDATORIRILOR SI RESPONSABILITATILOR POSTULUI

Indicatori cantitativi

-functie de volumul si complexitatea activitdtilor desfasurate si a riscurilor
identificate pe plan local

Indicatori calitativi

- lucréri corecte, complecte, coerente, aplicabile, la care interventia sefului
nemijlocit sa nu depaseascd 20%

NESECRET
Pagina2/4




NESECRET

- In conformitate cu bugetul de venituri si cheltuieli;

Costuri - norme de consum stabilite prin ordine si instructiuni,
- posibilitatile reale de asigurare a mijloacelor necesare.
Timp - in timpul normat de lucru — conform programului orar al serviciului

- utilizarea echipamentelor, tehnicii si materialelor aflate la dispozitia

2. | Utilizarea resurselor e . . " o
unitdtii in conformitate cu ordinele i instructiunile in vigoare

- realizarea lucrdrilor personal §i in colaborare cu personalul
compartimentului/specialisti ~ de  prevenire  si/sau  Centrului
Operativ(S.T.P. al C.L.S.U.) si Comitetului Local pentru Situatii de
Urgenta .

3. | Mod de realizare

PRESEDINTELE
CELULEI DE URGENTA

Director

TITULARUL POSTULUI

ALTE ACTIVITATI DE CARE TREBUIE SA TINA SEAMA
- Actualizeazd Regulamentul privind organizarea, atributiile si functionarea Celulei de Urgenta
- Actualizeaza Fisa postului inspector de specialitate in domeniul protectiei civile.
-La nevoie intocmeste Dispozitia privind Constituirea Comisiei de cercetare si evaluare a pagubelor
produse de situatiile de urgentd/ dezastre(Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei nr.21/2004
privind Sistemul National de Management al Situatiilor de Urgenta, modificata si completata prin Legea
nr. 15 din 28.02.2005).
-Intocmeste si inainteazd spre avizare la Inspectoratul pentru Situatii de Urgentd “Mihai Viteazul“ al
judetului COVASNA, inainte cu 15 zile de la data desfasurarii activitatii, a documentelor de organizare si
desfasurare a exercitiilor de protectie civild organizate la nivelul societatii comerciale.
-Tine evidenta participarii la pregitire si calificativele obtinute a CELULEI DE URGENTA
-Intocmeste teme de pregitire pentru CELULEI DE URGENTA
-Intocmeste si actualizeaza Planul de analizi si acoperire a riscurilor, pentru societatea comerciald pe care
o reprezinta (in conformitate cu art. 13, lit. a, si art. 14, lit. a, din Legea Nr. 307 din 12 iulie 2006 privind
apararea impotriva incendiilor si cu Ordinul Nr. 132 din 29 ianuarie 2007 pentru aprobarea Metodologiei
de elaborare a Planului de analiza si acoperire a riscurilor si a Structurii-cadru a Planului de analiza si
acoperire a riscurilor).
-Intocmeste si actualizeaza Planul de aparare in cazul producerii unei situatii de urgentd specifice
provocate de cutremure si/sau aluneciri de teren (in conformitate cu Ordinului Nr. 1995/1160 din 18
noiembrie 2005 pentru aprobarea Regulamentului privind prevenirea si gestionarea situatiilor de urgenta
specifice riscului la cutremure si/sau alunecdri de teren*).
-Intocmeste si actualizeaza Planul de aparare impotriva inundatiilor, gheturilor si poluarilor accidentale(in
conformitate cu Ordinul nr. 638 din 12 mai 2005 pentru aprobarea Regulamentului privind gestionarea
situatiilor de urgenta generate de inundatii, fenomene meteorologice periculoase, accidente la constructii
hidrotehnice si poluari accidentale). — daca este cazul
-Intocmeste si actualizeaza Extrasul din Planul de urgentd externi in caz de accidente in care sunt
implicate substante periculoase (in conformitate cu O.M.A.I. Nr. 647 din 16 mai 2005 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind elaborarea planurilor de urgentd in caz de accidente in care sunt implicate
substante periculoase, Art. 15, alin. (2) Extrase din planul de urgentd externd se vor distribui tuturor
autoritatilor publice locale de specialitate cu sarcini de interventie, precum si autoritatilor administratiei
publice locale dispuse in zonele de planificare la urgentd) localitatile ce pot fi afectate in cazul producerii
unui accident — daca este cazul
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-Intocmeste si actualizeaza Extrasul din Planul de protectie si interventie in caz de accident nuclear sau
urgentd radiologica (in conformitate cu O.M.A.I.  Nr. 684 din 7 iunie 2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind planificarea, pregdtirea si interventia in caz de accident nuclear sau urgenta
radiologica, Art. 18, alin (2) Extrase din planul de protectie si interventie al utilizatorului se vor distribui
autoritatilor publice si compartimentelor de specialitate care 1-au avizat, fortelor de interventie interne si
externe care au misiuni de actiune pe amplasament, precum si vecinilor ce pot fi afectati in cazul
producerii unui accident) localitétile ce pot fi afectate in cazul producerii unui accident — daca este cazul
-Intocmeste si actualizeaza Planul de protectie si interventie in caz de accidente grave pe cii de transport
-Intocmeste si actualizeazi Planul de evacuare in situatii de urgentd, avizat de citre Inspectoratul pentru
Situatii de Urgenta ,,Mihai Viteazul” al Judetului COVASNA (in conformitate cu O.M.A.l. Nr. 1184 din
06.02.2006 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si asigurarea activitatii de evacuare in situatii
de urgentd).

-Intocmeste si actualizeaza Dosarul tehnic al mijloacelor de instiintare-alarmare.- daci este cazul
-Intocmeste si actualizeazi Situatia privind gradul de inzestrare cu tehnica, aparatura si materiale a celulei
de Urgenta

-Tine evidenta referatelor prin care se solicita completarea dotarii cu tehnica, aparatura si material de
protectie civila

-Are in evidenta harti, planuri, schite, trasee retele utilitati ale zonei si obiectivelor din zona de
competenta.

-Intocmeste si actualizeazi Fisa obiectivului privind identificarea, monitorizarea si evaluarea factorilor de
risc specifici, generatori de evenimente periculoase; (in conformitate cu prevederile articolului 4, alin(1),
lit. a, din Legea nr. 481 din 8 noiembrie 2004, privind protectia civild; Art.28, din O.M.A.l. Nr.
1474/12.10.2006, O.M.I.R.A. Nr. 163 din 28 februarie 2007, pentru aprobarea Normelor generale de
aparare impotriva incendiilor, art. 15, lit. b, institutia dumneavoastrd are obligatia de a intocmi fisa
localitatii, la solicitarea inspectoratului judetean pentru situatii de urgenta, conform modelului prezentat
n anexa nr. 6 la Regulamentul de planificare, organizare, pregatire si desfasurare a activitatii de prevenire
a situatiilor de urgenta, aprobat prin Ordinul ministrului administratiei si internelor nr. 1.474/2006,
publicat Tn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 885 din 31 octombrie 2006).

-Situatia surselor radioactive si a materialelor nucleare de pe teritoriul din zona de competenta

-Situatia fondului de adapostire al populatiei zona de competenta

-Intocmeste, actualizeaza, pastreazi si pune in aplicare documentele operative de interventie si raspuns in
cazul producerii situatiilor de protectie civila.

-Verifica mentinerea in permanenta a starii de operativitate a punctelor de comanda de protectie civila

si dotarea acestora conform normativelor in vigoare.

-Asigura masurile organizatorice necesare privind Instiintarea si aducerea personalului cu atributii in
domeniul protectiei civile la sediile respective, In mod oportun, in caz de dezastre sau la ordin.

-Conduce pregatirea formatiilor de interventie.

-Verifica prin exercitii de alarmare viabilitatea, starea de operativitate si de interventie.

-Elaboreaza si aduce la indeplinire planurile privind activitatile de protectie civila anuale si lunare, de
pregatire a formatiilor, salariatilor si populatiei

-Conduce, lunar instructajele si sedintele de pregatire organizate si tine evidenta participarii la
pregatire.

-Raspunde de mentinerea in stare de operativitate/intretinere a addposturilor de protectie civila, de
evidenta si respectarea normelor privind intrebuintarea acestora.

-Propune masuri de Tmbunatatire a activitatii de protectie civild, In domeniul situatiilor de urgenta si
dezastrelor In zona competenta.

-Participa la activitatile de prevenire(controale, cursuri, instructaje, analize, consfatuiri, concursuri)
organizate de Inspectoratul pentru Situatii de Urgentd "Mihai Viteazul” al judetului COVASNA si la
actiunile interventie in zona de competenta.

-Prezinta propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri si cheltuieli a fondurilor necesare pentru
inzestrarea formatiilor si realizarea masurilor de protectie civila.

-Executa atributiile prevazute 1n legile, regulamentele si instructiunile in vigoare.
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